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FORMULIR BIODATA LULUSAN AKORNAS 
 

DATA MATAKULIAH 

NO JENIS KEGIATAN KETERANGAN 
1 JUDUL TUGAS AKHIR/PROYEK AKHIR 	

2 JUDUL PRAKTEK KERJA LAPANGAN 	

3 JUMLAH SKS YANG DIPEROLEH 	

4 INDEKS PRESTASI KUMULATIF 	

5 PREDIKAT KELULUSAN  	

6 SERTIFIKAT YANG DIMILIKI 	

 a. KEJUARAAN OLAHRAGA 	

 b. KURSUS BAHASA INGGRIS 	

 c. KURSUS KOMPUTER 	

 d. LAIN-LAIN 	

7 KEGIATAN KEMAHASISWAAN YANG DIIKUTI 	

 a. BEM 	

 b. UKM  	

8 BEASISWA YANG PERNAH DITERIMA 	

 a. PPA 	

 b. BBM 	

 c. KOPERTIS 	

 d. DIKBUD  	

 e. DIKTI 	



 f. YAYASAN 	

 g. Lain-Lain 	

9 PELUNASAN BIAYA STUDI  	

 a. DPP 	

 b. SPP 	

 c. WISUDA 	

10 PENGUMPULAN PAS FOTO 	

11 PENANDATANGANAN IJAZAH 	

12 BEBAS PINJAM 	

 a. PERPUSTAKAAN  	

 b. ALAT LABORATORIUM PRAKTEK 	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

NAMA 	

NIM 	

PROGRAM STUDI 	

JURUSAN 	

DOSEN PEMBIMBING 	
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FORMULIR CAPAIAN KOMPETENSI LULUSAN  

 

RATA-RATA : 

 

MENGETAHUHI, 

DIREKTUR AKORNAS 

 

(   )  

 

 

NO NAMA 
MAHASISWA 

NIM LAMA 
STUDI(SEMESTER) 

IPK MASA 
STUDI 

TEMPAT 
KERJA 

PENILAIAN 
STAKEHOLDER 
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	 	 	 	 					FORMULIR TRACER STUDI  

(PELACAKAN ALUMNI) 

Form 1 (Diisi Oleh Lulusan) 

Latar Belakang 

Background 

Dalam rangka meningkatkan kompetensi lulusan Program Studi Ilmu kepelatihan olahraga  
Akademi olahraga Prestasi Nasional kami mengharapkan kerjasama saudara untuk mengisi 
format pelacakan lulusan (treasure study) berikut ini. 

Petunjuk : 

1. Isilah format treasure study dengan jujur dan penuh tanggungjawab, karena setiap jawaban 
saudara merupakan masukan yang sangat berharga bagi perkembangan Program Studi 
Ilmu kepelatihan olahraga   

2. Format treasure study yang selesai diisi dapat dikirimkan kembali ke AKORNAS 
 
 
IDENTITAS DIRI ALUMNI 
 
Nama Lengkap :  

Tempat/Tanggal Lahir :  

Jenis Kelamin : L / P 

Tahun Masuk  :  

Tahun Lulus  :  

IPK saat lulus :  



Status : Lajang / Kawin 

Alamat Tempat Tinggal Sekarang :  

 

 

  Kota/Kode Pos :…….. 

Unit Kerja :  

Alamat Instansi Tempat Kerja 
Sekarang 

:  

 

 

No. Telp/HP yang dapat dihubungi :  

 

Email/FB :  

 
 

B. MASA TUNGGU (MASA TRANSISI) 

1
. 

Kegiatan utama yang 
dilakukan selama 
masa tunggu 

a. Selalu mencoba melamar pekerjaan 

b. Mengikuti kursus bahasa Inggris 

c. Mengikuti kursus computer 

d. Bekerja serabutan (freelance) 

e. Membuka usaha sendiri (wiraswasta) 

f. Melanjutkan sekolah/kuliah pascasarjana 

   Tahun Masuk Pasca Sarjana : 

   Nama Perguruan Tinggi : 

   Program Studi: 

g.Lainnya 
(sebutkan)……………………………………………………………
……... 



2
.  

Dalam masa transisi, 
apakah saudara 
pernah menggunakan 
bidang ilmu/mata 
kuliah yang saudara 
pelajari? 

a. Ya 

Penjelasan 
:…………………………………………………………………………
..... 

…………………………………………………………………………
………………. 

…………………………………………………………………………
………………. 

b. Tidak 

3
.  

Jika Ya, mata kuliah 
apa saja yang 
bermanfaat/digunakan
? 

a. 

b. 

c. 

d. 

e. 

f. 
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Program Semester) 
 

 

 

FORMULIR FORMAT RPS (RENCANA PROGRAM SEMESTER) 

Matakuliah     : Semester:   sks:  Kode MK: 

Program Studi :  

Capaian Pembelajaran  Lulusan 
(CPL)    

: 

Capaian Pembelajaran 
Matakuliah (CPMK) 

: 

Deskripsi Matakuliah : 

MINGGU 
KE - 

KEMAMPUAN 
YANG 

DIHARAPKAN 
(SUB-CPMK) 

BAHAN 
KAJIAN/MATERI 
PEMBELAJARAN 

METODE 
PEMBELAJARAN 

DAN 
PENGALAMAN 

BELAJAR 

WAKTU PENILAIAN KRITERIA/ 
INDIKATOR BOBOT 

1 sd        

        

16        

 

Daftar Referensi: 
1. …………………………………….…… 
2. …………………………………………. 
dst. 
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FORMAT PENILAIAN PEMBELAJARAN MAHASISWA 

Tugas mahasiswa dan penilaiannya 

1. Tugas 

MINGGU 
KE 

BAHAN 
KAJIAN/MATARI 
PEMBELAJARAN 

TUGAS WAKTU PENILAIAN TINGKAT 
PENGUASAAN BOBOT 

1-3  Mandiri      
Terstruktur      

4  Mandiri      
Terstruktur      

  Mandiri      
Terstruktur      

dst, 
hingga 

minggu ke 
15 

 Mandiri      
Terstruktur      

 
 Jenis tugas yang diberikan dapat dalam bentuk: 
Book Review, Analisis Jurnal, Riset Kecil,Peparan Tugas, Observasi lapangan, Menulis 

makalah,praktek 
Kepelatihan sesuai cabang olahraga 
Sifat Tugas mandiri atau kelompok 
Untuk matakuliah laboratorium/ lapangan tidak ada tugas mandiri dan tugas terstruktur. 
 
2. Penilaian 
a) Aspek Penilaian 
(1) Sikap  
(2) Pengetahuan 
(3) Keterampilan 

b) Bobot Penilaian 
(1) Bobot Nilai Harian (NH) 
(2) Bobot Nilai Ujian Tengah Semester (UTS) 
(3) Bobot Nilai Ujian Akhir Semester (UAS) 
(4) Nilai Akhir 
 

Mengetahui        Direktur Bidang  
Dosen Pembimbing Akademik     Akademik     
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 PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

Semester I 
	 	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 MKU101 Pancasila 2 		

2 MKU102 Bahasa Inggris I 2 		

3   Pendidikan Agama 

3 

		

  MKU103 
Pendidikan Agama Islam 

		

  MKU104 
Pendidikan Agama Kristen Katolik 

		

  MKU105 
Pendidikan Agama Kristen Protestan 

		

  MKU106 
Pendidikan Agama Budha 

		

  MKU107 
Pendidikan Agama Hindu 

		

  MKU108 
Pendidikan Agama Kong Hu Chu 

		

4 KPL101 Anatomi I 2 		
5 KPL102 Perkembangan Motorik 3 		
6 KPL103 Azas dan Filsafat Olahraga 2 		
7 KPL104 Dasar-Dasar Atletik 2 		
8 KPL105 Pengantar Ilmu Kepelatihan I 2 		

9 KPL106 Ilmu Gizi 2 		

TOTAL 20 		
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PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

 

Semester II 
	 	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 MKU109 Bahasa Indonesia  2   

2 MKU110 Pendidikan Kewarganegaraan 2 
  

3 MKU111 Bahasa Inggris II 2 Bahasa Inggris I 
4 KPL107 Anatomi II 2 Anatomi I 
5 KPL108 Ilmu Faal 2 Anatomi I 
6 KPL109 Psikologi Olahraga 4   
7 KPL110 Pengantar Ilmu Kepelatihan II 2 Pengantar Ilmu Kepelatihan I 
8 KPL111 Dasar-Dasar Renang 2   
9 KPL112 Kinesiologi 2   

TOTAL 20   
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PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

Semester III 
	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 KPL113 Ilmu Faal Olahraga 4 Ilmu Faal 
2 KPL114 Belajar Motorik 4 Perkembangan Motorik 

3 KPL115 Peningkatan Kondisi Fisik 
Olahraga 4 

Pengantar Ilmu Kepelatihan II 

4 KPL116 Pedagogi Olahraga 2   
5 KPL117 Statistika Olahraga  2   

6 MKP101 Bahasa Inggris untuk Olahraga I 2 
Bahasa Inggris II 

7   
Praktik Cabang Olahraga I (Pilih 
1 dari 4 sesuai kelompok 
Cabang Olahraga) 

2 

  

  KPL118 a. Praktik Cabang Olahraga 
Terukur I  

  

  KPL119 b. Praktik Cabang Olahraga 
Akurasi I 

  

  KPL120 c. Praktik Cabang Olahraga 
Beladiri I 

  

  KPL121 d. Praktik Cabang Olahraga 
Permainan I 

  

TOTAL 20   
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PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

Semester IV 
	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 KPL122 Tes Pengukuran dan Evaluasi 
olahraga  4 

Statistika Olahraga 

2 KPL123 Cedera Olahraga 2   

3 KPL124 Biomekanika Olahraga 4 Kinesiologi 

4 MKP102 Kepemimpinan 2   

5 MKP104 Masase Olahraga 2 
  

6 MKP103 Bahasa Inggris untuk Olahraga II 2 Bahasa Inggris untuk Olahraga I 

7   
Praktik Cabang Olahraga II (Pilih 
1 dari 4 sesuai kelompok 
Cabang Olahraga) 

2 

Praktik Cabang Olahraga I (Pilih 1 dari 4 
sesuai kelompok Cabang Olahraga) 

  KPL126 a. Praktik Cabang Olahraga 
Terukur II a. Praktik Cabang Olahraga Terukur I  

  KPL127 b. Praktik Cabang Olahraga  
Akurasi II b. Praktik Cabang Olahraga  Akurasi I 

  KPL128 c. Praktik Cabang Olahraga 
Beladiri II c. Praktik Cabang Olahraga Beladiri I 

  KPL129 d. Praktik Cabang Olahraga 
Permainan II d. Praktik Cabang Olahraga Permainan I 

8   Mata Kuliah Pilihan (Pilih 1 dari 
3) 

2 

  

  MKP105 Terapi Latihan 
  

  MKP106 Sarana Prasarana Olahraga 
  

  MKP107 
Manajemen Penyelenggaraan 
Kejuaraan Olahraga 

  

TOTAL 20   
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PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

Semester V 
	 	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 KPL130 Manajemen Olahraga  4   

2 KPL131 Penyusunan Program Latihan Olahraga 4 Pengantar Ilmu Kepelatihan II 

3   
Kepelatihan Cabang Olahraga (Pilih 1 
dari 4 sesuai kelompok Cabang 
Olahraga) 4 

Praktik Cabang Olahraga II (Pilih 1 dari 4 
sesuai kelompok Cabang Olahraga) 

  KPL132 
a. Kepelatihan Cabang Olahraga 
Terukur   a. Praktik Cabang Olahraga Terukur II 

  KPL133 b. Kepelatihan Cabang Olahraga Akurasi   b. Praktik Cabang Olahraga  Akurasi II 
  KPL134 c. Kepelatihan Cabang Olahraga Beladiri   c. Praktik Cabang Olahraga Beladiri II 

  KPL135 
d. Praktik Kepelatihan Cabang Olahraga 
Permainan   d. Praktik Cabang Olahraga Permainan II 

4 MKP108 Bahasa Inggris untuk Olahraga III 2 Bahasa Inggris untuk Olahraga II 

5 MKP109 
Pengantar Hukum Olahraga 2 

  

6 KPL136 Periodisasi Nutrisi 2 Ilmu Gizi 
7   Mata Kuliah Pilihan (Pilih 1 dari 4) 2   

  MKP110 
Resusitasi Jantung Paru   

  

  MKP111 Psikologi Kepelatihan   
Psikologi Olahraga 

  MKP112 Manajemen Pusat Kebugaran   
  

  MKP113 Kewirausahaan dan Industri Olahraga   
  

TOTAL 20   
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PETA PENYEBARAN KONSEP MATAKULIAH 

Semester	VI	
	 	NO KODE NAMA MATA KULIAH SKS MATA KULIAH PRASYARAT 

1 KPL136 Identifikasi dan Pengembangan 
Bakat Atlet 3 

  

2 KPL137 Praktik Kerja Lapangan (PKL)  3   
3 KPL138 Karya Tulis  4   

TOTAL 10   
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                                                 KARTU RENCANA STUDI  

NIM   :     ANGKATAN  : 

NAMA   :     SEMESTER  : 

PTS   :     TAHUN AJARAN : 

PROGRAM STUDI :     KELAS  : 

 
NO 

 
KODE MK 

 
MATA KULIAH 

 
SKS 

 
DOSEN MATA 

KULIAH 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

JUMLAH SKS   
 

Pembimbing Akademik     Jakarta,………….. 

             Mahasiswa 

 

(                                     )     (                                     ) 

              Mengetahuhi 

     Wakil I Bidang Akademik 
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FORMULIR KOMPETENSI  PERKULIAHAN  

a. IDENTITAS MATA KULIAH 
 
Program Studi   : 
Mata Kuliah : 
Kode : 
Bobot : 
Kelas : 
Semester : 
Prasyarat : 
Deskripsi singkat : 
 
  
 
b. PENILAIAN  
 
Tugas : 
Kuis : 
UTS : 
UAS : 
 

c. DOSEN 
Koordinator : 
Anggota : 1. 
   2. 
   3. 
 
 

d. PUSTAKA 
Buku wajib : 
 
Buku pelengkap         : 
 



 

e.  JADWAL KONSULTASI 
 

Hari : 
Jam : 
 
f. SANKSI 
 

- Tugas yang dikumpulkan terlambat tidak diberi nilai 
- Bagi mahasiswa yang memiliki tingkat kehadiran dari 75% tidak di izinkan 

untuk UAS 
- Mahasiswa yang memakai pakaian tidak sopan dianggap tidak hadir 

 
g. Form Kuliah Pokok Bahasan dan Tugas 
 

TABEL KULIAH POKOK BAHASAN DAN TUGAS 
Pertemuan 

Ke 
Pokok Bahasan Tugas 

Membaca Soal 
1  

 
  

2  
 

  

3  
 

  

 

POKOK PEMBAHASAN : 

STANDART KOMPETENSI : 

Kompetensi 
Dasar 

Indikator Sub-pokok 
bahasan 

Pengalaman 
Belajar 

Alokasi Waktu 
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DAFTAR HADIR MAHASISWA DIKELAS  
 
 

	

	

NO NIM NAMA PERKULIAHAN KET 
   1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16  

1 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

2 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

3 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

4 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

5 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

Dst.. 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	

Catatan: 

1. Daftar hadir kuliah diisi dengan tanda (P) 
2. Pengisian kolom dari nomer 1 sampai dengan 16 berdasar kehadiran dosen  
3. Keterangan faktor lain yang dianggap perlu 
4. Dibuat dalam 3 rangkap 

- Arsip dosen yang bersangkutan      Jakarta,……………… 
- Ketua mahasiswa                    
- Tata usaha 

           

 

          Dosen  

Matakuliah   :    Dosen   : 

Hari / Jam  :    Kuliah Pertama : 

Tanggal  : 
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BERITA ACARA PERKULIAHAN  

	

	

	

	

	

	

PERTEMUAN TANGGAL WAKTU POKOK 
PEMBELAJARAN 

TUGAS 
YANG 
DIBERIKAN 

JML 
MHS 
YG 
HADIR 

JML 
MHS 
TDK 
HADIR 

TTD 
DOSEN 

TTD 
MAHASISWA 

1 
 

        

2 
 

        

3 
 

        

4 
 

        

5 
 

        

	

	

BERITA ACARA PERKULIAHAN 

SEMESTER …………. TAHUN AKADEMIK  ………….. 
PROGRAM STUDI …………… 

MATA KULIAH    : ………………… 

KELAS/ SEMESTER   : ……../……… 

TEMPAT / RUANG   : ………/…….. 

NAMA DOSEN    : ……………... 
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Standar Standar Proses  
Pembelajaran  

Daftar Nilai Matakuliah 
 

	

DAFTAR NILAI MAHASISWA 

 

   NILAI 
NO NAMA NIM MATA 

KUL I 
MATA 
KUL II 

MATA KUL 
III 

DST KETERANGAN 

1        

2        

3        

4        

5        

 
Indeks Prestasi Semester  : 
 
Jakarta,      /        / 
Ka. Biro Akademik 
 
 
……………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kepada  
Yth. 
Kepala Biro Akademik 
Di Tempat 
 
Dengan Hormat, 
Dengan ini saya yang bertanda tangan dibawah ini bermaksud mengajukan judul 
Penulisan Karya tulis: 
Nama  : 

NIM  : 

Kelas  : 

No/HP  : 

IPK  : 

Saya menyatakan kesangupan menyelesaikan tugas karya tulis sesuai dengan peraturan 
yang berlaku dan telah di tetapkan di Akademi olahraga Prestasi Nasional dan apabila 
disetujui maka Judul Karya Tulis saya , Berjudul “…………………….” 

Demikian Surat Pengajuan ini saya buat , atas perhatian dan kebijakan Bapak/Ibu saya 
mengucapkan terima kasih. 
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......../......./2017	

Standar Standar Proses  
Pembelajaran  

Formulir Pengajuan Judul 
Karya Tulis 
 

	

FORMULIR PENGAJUAN JUDUL  KARYA TULIS MAHASISWA	
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jakarta, …………………………… 
Pemohon ,        Disetujui Oleh , 

 Ka Biro Akademik 
 

(_______________________)      (_______________________) 

 



	
JL Pemuda, No. 10, Gedung C – Ruang 205, Rawamangun, Jakarta Timur, Jakarta 
13220  

	
KODE 

FRM/AKORNAS/SPMI-01	

Dokumen Standar FORMULIR SPMI TANGGAL DIKELUARKAN 
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Standar Standar Proses  
Pembelajaran  
 

Jadwal Kegiatan / Kalender 
Akademik 
 

 

 

JADWAL KEGIATAN AKADEMIK 

NO NAMA KEGIATAN  TANGGAL KETERANGAN 
1  

 
  

2  
 

  

3  
 

  

4  
 

  

5  
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Pembelajaran  

Formulir Pendaftaran ujian 
 

	

FORMULIR PENDAFTARAN UJIAN   

FORMULIR PENDAFTARAN UJIAN ULANG 

TAHUN AKADEMIK………………………………… 

NAMA   :………………………………………………. 
NIM   :……………………………………………… 
PROGRAM STUDI  :……………………………………………… 
BIAYA UJIAN  :……………………………………………… 
 

   DAFTAR MATA KULIAH YANG AKAN DITEMPUH 

NO MATA KULIAH SKS KETERANGAN  
1    
2    
3    
4    
5    
    

                                 JUMLAH SKS   
JUMLAH BIAYA YANG HARUS DIBAYAR    

- Melampirkan Fotocopy kartu KRS semester berjalan 
- Dibuat rangkap 3 (1 mhs,1 Bid.Akademik,1 Tata Usaha) 
- Jlm Kehadiran < 80% Tidak Boleh Mengikuti Ujian 

Menyetujui         Jakarta,…………… 

Ketua Program Studi,       Mahasiswa, 

 

 

…………………………….       ……………………… 
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Standar Standar Proses  
Pembelajaran  

Formulir Evaluasi 
Pembelajaran Mahasiswa 
 

	

	

FORMULIR EVALUASI PEMBELAJARAN MAHASISWA 

Mata Kuliah : 

Semester : 

Program Studi : 

Beri tanda tangan silang (X) pada pilihan yang sesuai 

 

 
No 

 
Uraian 

Score 
1 2 3 4 5 

 NAMA 
MHS 

KEAKTIFAN HASIL 
UJIAN 

KET 
LAIN 

Kurang 
Sekali 

Kurang Cukup Baik  Sangat Baik 

1          

2          

3          

4          

5          
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Standar Standar Proses  
Pembelajaran  

Formulir Jadwal UAS 
 

 

FORMULIR JADWAL UAS   

JADWAL UJIAN SEMESTER ……….. 
TAHUN AKADEMIK ………… 

TANGGAL/ 
WAKTU 

 
RUANG 

 
MATAKULIAH 

 
KODE MK 

 
JML MHS 
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Standar Standar Proses  
Pembelajaran  

Formulir Jadwal Pengawas 
UAS 
 

 

 

FORMULIR  JADWAL PENGAWAS UAS   

JADWAL PENGAAWAS UJIAN SEMESTER ……….. 
TAHUN AKADEMIK ………… 

TANGGAL/ 
WAKTU 

 
RUANG 

 
MATAKULIAH 

 
PENGAWAS 

 
JML MHS 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 

 

  
 

 1. 
2. 
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Formulir Hasil UTS 
 

	

	

FORMULIR  HASIL UTS   

FORMULIR HASIL UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) 
 
 
Mata Kuliah  : 
 
Dosen Pengajar  :  
 
Hari/Tanggal         : 
 
Tempat  
 

NO NIM NAMA MAHASISWA KEHADIRAN TUGAS NILAI UTS 
	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	
 
 
Kepala Biro Akademik      Dosen Pembimbing Akademik 
 
 
 
(...............................................)      (.............................................) 
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Standar Standar Penilaian 
Pembelajaran  

Formulir Hasil UAS 
 

	

	

FORMULIR  HASIL UAS   

FORMULIR HASIL UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) 
	

Mata Kuliah  : 
 
Dosen Pengajar  :  
 
Hari/Tanggal         : 
 
Tempat  : 
	

NO NIM NAMA MAHASISWA KEHADIRAN TUGAS NILAI UTS NILAI UAS 
	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 	 	
	
Kepala Biro Akademik                 Dosen Pembimbing Akademik 
 
 
(...............................................)      (.............................................) 
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Kartu Hasil Studi 
 

 
 

              KARTU HASIL STUDI MAHASISWA  
 

SEMESTER …………. TAHUN AKADEMIK  ………….. 
PROGRAM STUDI …………… 

 
NAMA   :    Prog Studi : 

NIM   :   Angkatan : 

Jenjang Studi  :   Kelas  : 

 
 
 

NO KODE MATAKULIAH SKS NILAI  
 

BOBOT X 
NILAI 

angka huruf 
1 	 	 	 	 	 	
2 	 	 	 	 	 	
3 	 	 	 	 	 	
4 	 	 	 	 	 	
5 	 	 	 	 	 	
6 	 	 	 	 	 	
7 	 	 	 	 	 	
8 	 	 	 	 	 	
9 	 	 	 	 	 	

                                                  JUMLAH :  	 	 	 	
 INDEKS PRESTASI SEMENTARA (IPS): 	 	 	 	
  INDEKS PRESTASI KUMULATIF (IPK) : 	 	 	 	

 
Jakarta,       

Kepala Biro Akademik 

 

……………………….. 
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Standar Standar Dosen  Formulir Penilaian  Kinerja 
Dosen  
 

	

FORMULIR PENILAIAN KINERJA DOSEN 
 

(Diisi oleh mahasiswa pada kelas bersangkutan) 
 

 
Program Studi  

 
Nama Dosen  

 
Mata Kuliah  

 

 
 
Berikan tanda X pada skala penilaian setiap jawaban yang dipilih : 

 

A   Sangat Setuju 
B   Setuju 
C   Tidak Tahu 
D   Tidak Setuju 
E   Sangat Tidak Setuju 

 

No
. 

Uraian Kinerja 
Dosen 

Penilaian 
KESIAPAN MENGAJAR (KM) 

1. Dosen sangat siap mengajar di kelas A B C D E 
2. Dosen menyediakan diktat kuliah selain buku teks A B C D E 
3. Isi SAP sangat jelas dan membantu anda memahami matakuliah A B C D E 
4. Dosen memperlihatkan penguasaan materi matakuliah A B C D E 
5. Dosen mengajar materi dengan metode yang efektif A B C D E 
6. Dosen selalu memberi contoh konkrit setiap menjelaskan suatu hal A B C D E 
7. Dosen sangat komunikatif A B C D E 
8. Dosen menciptakan suasana kelas yang konduksif / termotivasi A B C D E 
9. Dosen mengajar tidak terlalu cepat/lambat, sehingga mudah dimengerti 

mahasiswa 
A B C D E 

10. Dosen selalu memberi kesempatan mahasiswa untuk bertanya A B C D E 
11. Materi dan matakuliah telah menambah / memperluas pengetahuan dan wawasan 

anda 
A B C D E 



12. Mahasiswa puas setelah mengikuti perkuliahan matakuliah tersebut A B C D E 
13. Matakuliah tersebut sangat mudah difahami mahasiswa A B C D E 
14. Dosen menciptakan suasana kelas yang menyenangkan A B C D E 
15. Dosen memperlihatkan sikap menghormati mahasiswa mendorong/memotivasi 

mahasiswa 
A B C D E 

16. Dosen terampil menggunakan sarana teknologi modern dalam memberi kuliah A B C D E 
MATERI PENGAJARAN (MP) 
17. Dosen menyelesaikan seluruh materi sesuai isi SAP A B C D E 
18. Dosen menyediakan bahan apa tambahan selain diktat dan buku test A B C D E 
19. Dosen tidak banyak bercerita tentang hal di luar materi matakuliah yang 

bersangkutan 
A B C D E 

20. Buku teks untuk matakuliah tersebut mudah di dapat A B C D E 
21. Diktat dari Dosen telah tersedia dan mudah diperoleh A B C D E 
22. Materi matakuliah selalu diperbaharui dengan contoh atau perkembangan diktat A B C D E 
23. Isi buku teks / diktat mudah dipahami A B C D E 

DISIPLIN MENGAJAR (DM) 
24. Dosen selalu hadir memberi kuliah setiap pertemuan A B C D E 
25. Dosen hadir di kelas tepat waktu A B C D E 
26. Dosen tidak pernah meniadakan kuliah tanpa atasan A B C D E 
27. Dosen meninggalkan kelas tepat waktu A B C D E 

EVALUASI MENGAJAR (EM) 
28. Dosen memberi penilaian yang obyektif A B C D E 
29. Dosen selalu memberi penjelasan tentang cara menilai A B C D E 
30. Dosen selalu mengembalikan hasil tes / tugas dengan catatan/komentar A B C D E 
31. Materi tugas, tes dan ujian sesuai dengan materi matakuliah dan selaras dengan 

isi SAP 
A B C D E 

32. Dosen selalu mengembalikan hasil tes / tugas kepada mahasiswa dalam waktu 
yang wajar 

A B C D E 
KEPRIBADIAN DOSEN (KD) 
33. Dosen mudah ditemui di luar kelas A B C D E 
34. Dosen berwibawa di mata mahasiswa A B C D E 
35. Dosen memberi pendidikan tentang nilai, moral, etika selain tetntang materi 

matakuliah 
A B C D E 
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Standar Standar Dosen  Daftar Hadir Dosen  
 

DAFTAR	HADIR	PERKULIAHAN	DOSEN	

AKADEMI	OLAHRAGA	PRESTASI	NASIONAL	

SEMESTER:	TA	………………………………………..	

 Dosen/Asisten      : 

 Matakuliah/Kode/SKS  :  

 Ruang       : 

 Hari/Jam       : 

	

Catatan: 

1. Ditandatangani	pada	akhir	Perkuliahan	
2. Dikumpulkan	setiap	bulan	sekali	(setelah	akhir	bulan)	oleh	ketua	Jurusan	
3. Dibuat	Rangkap	3	(tiga)	

- Satu	lembar	untuk	Ketua	Jurusan	
- Satu	lembar	dikirim	Kajur	kepada	Bag.	Pendidikan/TU	
- Satu	lembar	untuk	arsip/Dosen	

NO PERTEMUAN HARI/TANGGAL POKOK 
BAHASAN 

JUMLAH YANG 
HADIR 

TTD 
KETUA 

MHS 
DOSEN 

1 	 	 	 	 	

2 	 	 	 	 	

3 	 	 	 	 	

4 	 	 	 	 	

5 	 	 	 	 	

DST 
S/D 
16 

	 	 	 	 	

Jakarta, 
……………………………………..  

(……………………………………) 

Ketua Jurusan 

	



	
JL Pemuda, No. 10, Gedung C – Ruang 205, Rawamangun, Jakarta Timur, Jakarta 
13220  

	
KODE 

FRM/AKORNAS/SPMI-01	

Dokumen Standar FORMULIR SPMI TANGGAL DIKELUARKAN 
......../......./2017	

Bagian	 AKORNAS REVISI 
......../......./2017	

Standar Standar Dosen Pernyataan Dosen Tetap 
 

 

 PERNYATAAN DOSEN TETAP 

SURAT PERNYATAAN DOSEN TETAP 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  ............................................................................................  
Tempat/Tgl. Lahir :  ............................................................................................  
N I K/ NIP. :      ……………………………………………………………….. 
Alamat :  ............................................................................................  
Pendidikan  
(sebutkan nama PT-nya) 
a. Dalam Negeri :  ............................................................................................  
b. Luar Negeri :  ............................................................................................  
Pekerjaan :  ............................................................................................  
Pangkat/Golongan :  ............................................................................................  
Jabatan :  ............................................................................................  
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

1. Saya tidak bekerja penuh waktu pada instansi negeri/swasta atau perguruan tinggi swasta 
lainnya; 

2. Saya bersedia bekerja secara penuh waktu sebagai dosen tetap pada  
………………………………………………………………………. Dalam mata kuliah : 
a. ………………………………. 
b. ………………………………. 

Bersama ini turut saya lampirkan: 
(1) Fotocopy ijazah S1 dan yang lebih tinggi (S2, S3); 
(2) Fotocopy SK penyetaraan ijazah lulusan dari Luar Negeri dari Ditjen Dikti; 
(3) Fotocopy SK jabatan akademik dari Pemerintah (bagi yang sudah memiliki); 
(4) Fotocopy SK Pensiun (bagi pensiunan); 
(5) Riwayat hidup. ....................................     ……,	………………….20.... 

	
	
	 Yang	menyatakan,	
	

																																																																																																	 	
	

 

Materai  
Rp. 6000 
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FORMULIR PERNYATAAN DOSEN TIDAK TETAP 

SURAT PERNYATAAN DOSEN  TIDAK TETAP 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  ............................................................................................  
Tempat/Tgl. Lahir :  ............................................................................................  
N I K/ NIP. :      ……………………………………………………………….. 
Alamat :  ............................................................................................  
Pendidikan  
(sebutkan nama PT-nya) 
c. Dalam Negeri :  ............................................................................................  
d. Luar Negeri :  ............................................................................................  
Pekerjaan :  ............................................................................................  
Pangkat/Golongan :  ............................................................................................  
Jabatan :  ............................................................................................  
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 

3. Saya tidak bekerja penuh waktu pada instansi negeri/swasta atau perguruan tinggi swasta 
lainnya; 

4. Saya bersedia bekerja secara paruh waktu sebagai dosen tetap pada  
………………………………………………………………………. Dalam mata kuliah : 
c. ………………………………. 
d. ………………………………. 

Bersama ini turut saya lampirkan: 
(6) Fotocopy ijazah S1 dan yang lebih tinggi (S2, S3); 
(7) Fotocopy SK penyetaraan ijazah lulusan dari Luar Negeri dari Ditjen Dikti; 
(8) Fotocopy SK jabatan akademik dari Pemerintah (bagi yang sudah memiliki); 
(9) Fotocopy SK Pensiun (bagi pensiunan); 
(10) Riwayat hidup. ....................................     ……,	………………….20.... 

	 Yang	menyatakan,	
	 	

	
	 		……………………....	

 

Materai  
Rp. 6000 
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Pengajuan Cuti Dosen 
 

 

FORMULIR PERMOHONAN PENGAJUAN CUTI   DOSEN 

SURAT PERMOHONAN CUTI DOSEN  

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  ............................................................................................  

Tempat/Tgl. Lahir :  ............................................................................................  

Matakuliah yang diberikan :  ............................................................................................  

Mengajukan permohonan cuti terhitung mulai tanggal ........... s/d ......... guna kepentingan 
(sebutkan alasannya) : 

1...................................... 
      2....................................... 
 
Bersama ini turut saya lampirkan: 

1. Materi matakuliah yang telah disampaikan; 
2. Nilai-nilai sebagai hasil tes kompetensi mahasiswa; 

 
……, ………………….20.... 

 Yang menyatakan, 
 
  
 …………………….... 

 

 

 

 

 

 

Materai  
Rp. 6000 
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FORMULIR PENGAJUAN TUNJANGAN KESEHATAN   

 NAMA LENGKAP     : 
TEMPAT TGL LAHIR    : 
JENIS KELAMIN     : 
AGAMA     : 
STATUS KEPEGAWAIAN   : 
JABATAN STRUKTURAL/FUNGSIONAL : 
ALAMAT TEMPAT TINGGAL  : 
 
a.Menerangkan dengan sesungguhnya : 
Mempunyai susunan keluarga sbb :       

NO 

NAMA ISTRI / 
SUAMI / ANAK 

TANGGUNGAN 

TANGGAL  

PEKERJAAN 

/SEKOLAH 

KET 

(AK, AT, AA ) 
 

KELAHIRAN PERKAWINAN 

1.	 	 	 	 	 	

b. Jumlah anak seluruhnya : ………    ( yang menjadi tanggungan termasuk yang tidak masuk 
dalam daftar gaji )            

Keterangan ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila keterangan ini ternyata tidak 
benar (palsu) saya bersedia dituntut pengadilan berdasarkan undang-undang yang berlaku dan 
bersedia mengembalikan semua penghasilan yang telah saya terima yang seharusnya bukan 
menjadi hak saya. 

Catatan : 
AK : Anak Kandung 

AT : Anak Tiri 

AA : Anak Angkat 

*)   :  coret yang tidak perlu   

 

Mengetahui, 

Direktur, 

……………………………………	

	

Jakarta,  ................2017 

 

.........................................	
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Standar Standar Dosen Formulir Pernyataan 
Pemeriksaan Kesehatan  
 

 

FORMULIR PERNYATAAN PEMERIKSAAN KESEHATAN 

FORMULIR PERNYATAAN PEMERIKSAAN KESEHATAN 
 

 
Nama Lengkap : ............................................................................................... 
Tempat /Tanggal Lahir : ................................................................................................ 
Tinggi /Berat Badan : ................... cm / ........................ kg 
Alamat : ................................................................................................ 
    
Telepon / Hp : .................................... 
Telepon Darurat : .................................... 
 
Mohon daftarkan (v) penyakit yang pernah dan sedang dialami sampai dengan saat ini : 
 
         Alergi :            ............................................................................... 
         Masalah Pencernaan : ...............................................................................  
         Cacat :         ................................................................................... 
         Asma : ........................................................................................... 
         Masalah Jantung : .......................................................................................... 
         Diabetes : ................................................................................................. 
         Penyakit Lainnya : ................................................................................................ 
 
Formulir pemeriksaan kesehatan ini diserahkan bersama lampiran pemeriksaan 
laboratorium pemeriksaan dokter. 
 
 
      -----------------------------------------20----------- 
 
 
 
      (.............................................................) 
                                 Nama dan tanda tangan      
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Formulir Tugas,Tanggung 
jawab dan Wewenang 
pemeliharaan gedung 
kampus 
 

 

 

FORMULIR TUGAS,TANGGUNG JAWAB DAN WEWENANG PEMELIHARAAN GEDUNG KAMPUS 

DIREKTUR  

 

 

 

 

 

 

No. 
 

Uraian 

TUGAS 
1. 

 

 
2. 

 

 
3. 

Menunjukkan personil yang akan dilibatkan dalam kegiatan pemeliharaan bangunan 
kampus 
Membina hubungan kerjasama yang baik dengan guru dan masyarakat yang ditunjuk 
selaku personil yang dilibatkan dalam kegiatan pemeliharaan 
Mengkoordinasi seluruh personil yang ditunjuk dengan memberikan arahan kebijakan, 
informasi dan bimbingan dalam melaksanakan pemeliharaan kampus. 

TANGGUNG JAWAB 
1. 

 

 
2. 

Bertanggung jawab penuh terhadap seluruh hasil yang dicapai dalam kegiatan 
pemeliharaan 
Bertanggung jawab terhadap pengelolaan kampus beserta sarana penunjang 

WEWENANG 
1. Mengadakan pengawasan, monitoring dan evaluasi secara periodik terhadap seluruh 

kegiatan pemeliharaan yang dilakukan oleh kelompok kerja 



DOSEN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. 
 

Uraian 

TUGAS 
1. 

 

 
2. 

 

 
3. 

Mencatat dan menyusun administrasi mengenia seluruh aset sarana prasarana yang 
dikelola oleh kampus 
Memberikan pengertian/pemahaman kepada seluruh mahasiwa tentang pentingnya keikutsertaan 
mereka dalam menjaga bangunan kampus beserta sarana penunjangnya. Memberikan 
informasi/petunjuk dan bimbingan dalam menjaga kebersihan gedung dan lingkungannya. 

TANGGUNG JAWAB 
 Memeriksa dan menjaga kebersihan ruangan dan sarana prasarana sebelum dan 

sesudah kegiatan perkuliahan berlangsung. 
WEWENANG 
 Mengadakan pengawasan, monitoring dan evaluasi hasil kerja para mahasiswa yang 

telah melaksanakan kegiatan pemeliharaan harian dan mingguan 
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FORMULIR PEMANTAUAN KEGIATAN PEMELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA KAMPUS 
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Formulir Daftar Barang dan 
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FORMULIR DAFTAR BARANG DAN INVENTARIS KAMPUS 

SEMESTER              : 

TAHUN AKADEMIK : 
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FORMULIR PENILAIAN KELAYAKAN AKADEMIK (REKOMENDASI) 

Formulir Penilaian Kelayakan Akademik untuk mengikuti 

Program Diploma III (D-3) Ilmu Kepelatihan Olahraga 

1. Nama Mahasiswa    :………………………………. 
2. Program Studi    : Ilmu Kepelatihan Olahraga 
3. Lama Waktu Mengenal Mahasiswa   

a. Sebagai bawahan selama :   ……………………………….. Tahun                       
b. Sebagai Mahasiswa selama :   ……………………………….. Tahun 
c. Sebagai kolega selama  :   ……………………………….. Tahun 

4. Kelayakan akademik mahasiswa untuk mengikuti program D3 
Hal-hal yang dianggap kuat : 
………………………………………………………………………………………………
Dalam mengikuti program D3 diperkirakan mahasiswa ini akan: 

															Berhasil dengan memuaskan                  
															Cukup cakap untuk mengikuti pendidikan   
           Membutuhkan bimbingan khusus untuk berhasil  

5. Apabila ada persoalan yang berhubungan dengan kemajuan pendidikan 
mahasiswa: 
Bersedia dimintai pertimbangan  
Tidak bersedia dimintai pertimbangan   

6. Pemberi rekomendasi 
Nama  :…………………………………………………………. 

           Jabatan :…………………………………………………………. 
           Alamat :………………………………………………………….  

 
                                          Pemberian Rekomendasi  
                                  ……………………………………… 

……………………, tanggal…………………… 
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FORMULIR PERNYATAAN IZIN ATASAN  

SURAT IZIN CUTI ATASAN 

Nomor………………….. 

1. Diberikan cuti kepada pengurus AKORNAS: 
Nama   : 
NIP/NIK  : 
Jabatan  : 
 
Terhitung mulai tanggal ………sampai dengan ………. Setelah pengajuan cuti dengan 
kegiatan/acara yang Bapak/Ibu ajukan dengan ketentuan sebagai berikut: 
 
a. Sebelum menjalankan cuti, wajib menyerahkan pekerjaannya kepada atasanya 

langsung atau pejabat lain yang ditunjuk. 
b. Segera setalah cuti selesai yang bersangkutan supaya memberitahukan melaui 

surat ke atasannya langsung atau pejabat lain yang berwenang memberikan cuti. 
c. Setelah menjalankan cuti,wajib melaporkan diri kepada atasannya langsung dan 

bekerja kembali sebagaimana biasa. 
 

2. Demikian surat izin cuti ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 
 
 
(……………………..) 
NIP,………………… 

Tembusan 

1………………. 
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Pembelajaran 

Formulir Pengumuman 
Seleksi Penerimaan Calon 
Mahasiswa Baru 

 

 

FORMULIR PENGUMUMAN SELEKSI PENERIMAAN CALON  MAHASISWA BARU 

 

Ketua Tim Penguji            Ketua Penerimaan Mahasiswa Baru 

 

 

 

 (                           )      (                                                 ) 

 

NO NAMA NOMOR 
PESERTA 

JENIS 
KELAMIN 

INDEKS 
MASA 

TUBUH 

HASIL TES  
NILAI 

AKHIR 

 TES 
KEMAMPUAN 
DAN POTENSI 

AKADEMIK 

 
TES FISIK 

 
TES 

KETERAMPILAN 

 
RATA-
RATA 

 

      
NILAI 

 
% (30) 

 
NILAI 

 
% (30) 

 
NILAI 

 
%(40) 

  
1          

2          

3          

4          

5          

Dst          
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JADWAL PENGUMUMAN PENERIMAAN CALON MAHASISWA BARU  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

“Tahun 2017, Akademi Olahraga Prestasi Nasional (AKORNAS) menerima 
mahasiswa baru Melalui Ujian Masuk dengan beberapa tes “ 

JADWAL KEGIATAN  

NO KEGIATAN WAKTU 
1 Pendaftaran Online/Pengunduhan 

Formulir Pendaftaran  
(www.akornas.ac.id) 

 

2 Mengembalikan form dan persyaratan  
ke sekretariat pendaftaran  

 

3 Mengikuti tes (sesuai jadwal yang 
ditentukan oleh akademik) 

 

4   Pengumuman Hasil tes   
5 Pendaftaran ulang   
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Kartu Peserta Seleksi 
Masuk 

 

 

KARTU PESERTA SELEKSI MASUK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KARTU PESERTA MAHASISWA BARU 

PROGRAM STUDI ILMU KEPELATIHAN OLAHRAGA (D-III) 

AKADEMI OLAHRAGA PRESTASI NASIONAL	

………………………………………………………….	

NOMOR	 :	

NAMA	 	 :	

PAS	PHOTO	

3X4	
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FORMULIR PENDAFTARAN MAHASISWA BARU 
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FORMULIR PENDAFTARAN 

SEMESTER PENDEK TAHUN AKADEMIK ........../.......... 
 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
 N a m a : ...................................................................................... 
 N I M : ...................................................................................... 
 
mendaftar untuk mengikuti Program Semester Pendek Tahun Akademik ............./............  
sebanyak ........................ SKS. 
 
Bersama ini kami lampirkan : 
 
1. Kartu Hasil Studi  yang mencantumkan Mata Kuliah yang pernah ditempuh minimal nilai D, 

setinggi-tingginya C+. 
2. Kwitansi pembayaran Semester Pendek dari Bank................ 
3. Fotocopy Kartu Tanda Mahasiswa 
 
Adapun mata kuliah yang saya programkan : 
 

 
NO. 

 

 
MATA KULIAH 

 
NILA LAMA 

 
SKS 

1.    
2.    
3.    
4.    
 Jumlah SKS   
 Jumlah yang harus dibayar  

                      ....................., .......................... 20..... 
Perhatian : 
1. Sebelum mendaftar lihat jadwal kuliah SP, mata kuliah 

yang bentur jadwal kuliahnya menjadi resiko mahasiswa 
      (biaya pendaftaran tidak dapat di tarik kembali)   Mahasiswa, 
2. MK bobot 2 & 3 SKS : 2 x pertemuan per minggu 
3. MK bobot 4 SKS : 4 x pertemuan per minggu 



	
JL Pemuda, No. 10, Gedung C – Ruang 205, Rawamangun, Jakarta Timur, Jakarta 
13220  

	
KODE 

FRM/AKORNAS/SPMI-01	

Dokumen Standar FORMULIR SPMI TANGGAL DIKELUARKAN 
......../......./2017	

Bagian	 AKORNAS REVISI 
......../......./2017	

Standar Standar Pembiayaan 
Pembelajaran 

Formulir Pembayaran 
Honor Pegawai/Staff 

 
PEMBAYARAN HONOR  DOSEN / PEGAWAI / STAFF 

	

 KODE : ................................. PERIODE : Bln.............. 
 N A M A : ................................. NO. : .................... 
 JABATAN : ................................. 
 

 Sistim Pembayaran : ............................................................. 

 

     Gaji Pokok : .................................. 
     Penambahan Gaji : .................................. 
     Uang Lembur : .................................. 
     Pengurangan Gaji : .................................. 
     Potongan Pinjaman: .................................. 
     Potongan PPH 21 : .................................. 
    
	
  Total Penerimaan : .................................. 
 
 
                                                                                Tanggal ----/----/----- 

  Disetujui Oleh  :                                                                     Diterima Oleh  : 

 

 

      ( DIREKTUR )                                                                   ( ------------------------- ) 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


